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25 év

Szabalyozott m Gkoédés mindig is
- rend és rendezett mikddés minden terlileten

- folyamatok, feladatok egyértelmuvé tétele
- munkatarsak segitése, tamogatasa a vezérelv a min.iranyitasban

Folyamatos fejl 6dés megteremtese
- munkafeltételekben és munkakorilményekben

- dokumentacios rendszerben

MA: 55 db protokoll és szabalyzat

118 db sablon |=

- vizsga minden munkavallalonak:
elmélet és gyakorlat
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Szervezetfejlesztés - treningek  HAGYOMANYOSAN MINDEN EVBEN

hierarchikus és keresztfunkcionalis szakmai veikhek
Visegrad
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A/ dinamikus: elektronikus nyilvantartas

: sy B/ statikus: FTP szerverenword, szines
Google Drivealkalmazasaval

szkennelt dokumentumok

Iktatas Palyazatok nyilvantartasa 01. Kuratérium
Irodai dolgozok teeriije 02. Kdzponti Szabalyzatok
Miiszaki adatlap_gépjartimek 03. Intézményi Szabalyzatok
Gépkocsik fogyaszta 04. Munkalgy
DA bels) cimlista (ftp-n is) 05. Vezebségi dok.
Orvosi vizsgéalaton részvetel 06. Kliensdokumentumok
Adomanyok nyilvantartasa 07. Tovabbképzés, oktatas
MMK — Munkatars — 08. Vizsgakérdések
Onk.jelentk.nyilvant. 09. Telefonlgyek
Onkéntesek nyilvantartasa 10. Cimek
Képzésnyilvantartas - Képzési terv 11. Nyaralas
Felmérés az egészségért kornyezetért, ~ 12.Fotogaleria
szoc. &llapotért 13. Kozérdek anyagok
Intézmények GMapsre 1;' L‘_’%’eg%’egk
. Kiadvany
Munkaugyi létszamnyilvantartasa 16. Szorolapo
Ingatlannyilvantartas 1573 E::Iee; elek
Vezebi fiok T
L 19. Linkek, programok

Gazdaséagiadatok . g2
Kliensifidex 21. Nﬁ\g}/ fajlok kuIPIese

. . . 22. Koz6s munkafiizet
Szolgaltatasi naplo 23 Memo

Teritési dij és zsebpénznyilvantartas AnCsoportoknak kiildstt anyagok

U iigyviteli rendszer
a két alrendszer kivaltasara
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- dokumentum és adatbaziskezelés

2016-ban kivalasztasra kertlt az az IT szerveakikkel egyedi
&.q-. Informatikai fejlesztésbe fogtunkes hozzank hasonléan szintén
~" innovativak, készek részben tarsadalmi fékdégvallalas keretéb
a megvaldsitasban egyudttkddni. (KirchnerZsuzsa)

Innovativ, N
Meqgoldas egyedi megvalositas %", L

Matrix vezerlésaz tgyviteli folyamatok iranyitasara.
+ dontéstamogato es szakéerendszer(DST) is egyben,

Nem szigeteket épitlnk, killon programokat adapkaju
hanem egyseges rendszert valésitunk n
- haldzatot nikddtetink
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F6bb menipontok a DAKARBAN:

Bejelenthezés
Felhasondls Jelsab:

Az Ertelmi Fogyatékosok Fejlodését Szolgalé Magyar
Down Alapitvany

?u?'ﬁ# Kozos-egységes-elekironikus iratkezelési és Archivalasi Rendszere (DAKAR)

Feladatols

Kuratorinom, Khj, OBH
Szabilyvzatok, sablonok
Intézménvi élé dok.

Iktatas

Vezetoség

Gazdasag

Adomany

Munkaiigy

Ugvfelek

Akkreditalt képzések
Projektek

o
il

Disszeminicié
Kapcsolatok
Infrastruktira
Pilvazatok

Tirvények

Fotogaléria

Kizérdeki anvagok

Dokumentomkeresés
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A rendszer kapcsolodik: integralt rendszer Rt
v’ a bérszamfejtéshez ##

v’ és kdnyveléshez is.

-

Jelenleg az alébbi alrendszerequt‘mdnek a DAKAF- on beIUI

/////

Munkaugy:
Kiterjesztett tesztelesat, minden tipusu szeftdés (MMK, Szoci. foglalkozas
Onkéntes, Osztondij, stb.) megkothenhodosithatd, a szédés felbontasa is
ezen keresztll torténhet.

Minden dolgozo elettdrtenete (mikor lépett be, milyen feltételekkeyemil
modositasok torténtek, milyen képzésen vett részt, milyen ertékelespatf ka
mikor volt orvosi munkaalkalmassagi vizsgalaton, mikor jar le egy irata, mr
megbizatasai voltak, milyen céljai és vallalasai vannak, azokat hogyaitddtige
stb., stb.) egy helyen megtalalhatdo és az arra jogosultak szamaraelérhet
listazhatdo, munkavallalo dokumentumai elektronikusan tarolasra kerulnek.
A rendszer lehéséget biztosit kimutatAisok gombnyomasra valo elkészitéserg
elore definialt ttmaban, akar menet kozben felmerilt kérdésekben, hiszen
gyakorlatilag tets@legesen paraméterezbetgy a kimutatasok minden lehetség

F akar

SN)

adatra elvégezh&tami a rendszerben rogzitésre kerdlt.
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Feladatok | Dokurnantumak (feltdltve)
‘ Munkatigy
Szerziidés megkotése
Felagalok | Dokumentumok (feltltve) | Nern akfiv munkalap

Szerzides,adatok, iratok modositasa i

Szerzodeés felbontasa

HR anIﬁ

Eves képzési tery / megvalﬁsulés

Képzés csoportos felvitele

Lekérdezés

Képzés, oktatas

Munkatarsi adatok

 Adatfelviteli hianyossagok |

 Iratfelviteli hidnyosségok |

Irat lejarati idi

Neévvalasztasa ]Baumgartnerné Nagy Anikd

e Raumgarineme Hagy Anikd

- Thrsadatak

13201 Szeméhves iratok (Személyi inazabvény) pet /1
HE13202 S2eméhves iratok (Lakcimkarya) pdf /1
293203 S2emélves iratok (TB kérya) o /1

293204 Szemelves iratok (Addkarya)pef /1

23205 Bizonyftvany pdf
33205 Bizanyitvany pdf
233206 Onéletrajz et /1
213207 Myllatkozat bankszémlaszama Utalds engedslyezésére DOC 11
HE93207 Nyilatkozat bankszamlaszémra utalas engedélvezesarendt /2

!
E3205 Bizonyitvanypdf |
f
f

-C13208 Myllatkozat hérszamfziteshezpf /2

213212 Myilatkozat Gyermek utén jérd pitszabadsagrel DOC /1

213212 Myllatkozat Gyermek utén jérd potszabadsagrlpdf 12

013216 Besarolés DOC 7

13716 Besaralas pof /5

H293020 OEP kiskdmpenct 1

293224 Hozzdirul nyilatkazat KAWMERA fehelvezésehez DOC 13

213025 Hozzdjdruld nyilatkazat adetkezelashez NEM rehah. foglalkaztpdf /3
294107 Mormél hatérozottidejil munkaszerz. DOC /4

24121 Tanulmany asziond szerzdés 00C {1

141 Onkéntes szerzfidas D0C N1

34150 Onkentes faladatiziras DOC /1

214222 Tajékoztatd (munkaidd keretes) DOC /1

294222 Tajékaztatd (munkaidd keretes) pot /2

HE94311 Munkakr leirds - namal DOC A

H£34900 Uj dolgozd belépt dokumentumainak ellendied listja DOC 1
HE9R001 Orvosi munkaslkalmassag pdf /1

16 Ee Orvosi munkaalkalmassag DOC 1

236 Be Orvosi munkaalkalmassag 00C 2

27 My Orvasi munkaalkaimasség DOC /1

HE7112 Adetlap személyes gondoskodéstvégad személyek milkadési nyivba vételehez
HE97112 Adetlap személyes gondoskodéstvégat személyek milkidési nyivha vételéhez |

-

HEHR, 2101 Menbizdsok Hazinénziarkezeles DOC 19
Diokumentum csere, Hozrils

hozzétiizes, archivalas

vagy dimeredi e lleginek meghatiroz

1145 Bud apest, Amerilai it 14. E-mail: down@downalapit
Tel.: 363-63-53 Tel fax: 273-11-70 Adds zam: 1800528;
Banks zamlaszam: Unicredit Bank 10918001-00000013-3

NYILATKOZAT 2016. EVI BERSZAM

Alulirott Baumgartnerne Nagy Aniko adoazonosito: 8341312311 nyil atkoz o', hogy (kvant s:

-van 16 éven duli gyermekem: nem  igen

gyermek(ek) szil etéd BVE™ o i‘
- jogosult vagyok sulyos fogyaekossagi adokedvezm én}'“re3: nem  igen '
- kezeloorvosomtal sulyos fogyatekossagomral igazol som nincs  van  igaroly |
- jogosult vagyok csal4di addkedverményre® nem  igen igazolz |
- sajat jogon csaladi potlekot kapok nem  igen igazolz |
- rokkant jradekos vagyok: nem  igen ;]
- &z egeszsegkarosodasom mert ke meghaladja a 30%-ot, nem igen merteke .

ezért jogosult vagyok éves szinten +3 nap potszabadsagra:

A fenti adatok helytall osagaent, ill etve az adokedvezmény tarvenyi eloirasok szerinti jogosults

Kelt: Budapest, 2017.03.02

! dmennyiben oz aldir szamély a fentickbol bipmely el az igen mezit jeliili be, tigy az fipn lévd 3 Nydatiozat
5

Tabb gvermek eseténamny | évzdmot kel beirni. ahiny 16 évenaluli grermekvean
* Azjogosult divelroleotsdgl jéradfar van, illene deinaven frn s alz dlforvostélvagy ahdziorostsl »
akingk 6 betegsége, egéwsé ghirosodisa a silyos fogyailkos sagnak mindsilld betegrégelrdl sz0b 333/2009. (XIT
mindsitésérdl és igazoldsdral szdlg 40 (M| AMLTE M e lathey coerepe] 4 Ry, mellieté ben meghatdr
swsonon vy o st oszilly szakorvosa jogosilt
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Feladatok [ Dokumenturmok (felidlte) T ﬁ% ;L‘ ,
‘ Munkaligy |

‘Baumgartnerné Nagy Aniké  Normal hatarozott idejii szerz.

| Szerziidés megkitése \ _ Vezerlitabla
s : i x a0t |Feladat K [K|Ok [
Uj személy Meglévd személy o — — - —
— Belépd dok. bekérese, megiratasa. ell. es adatbazisba - o . L .
‘Fnlyamatbanlevu} k4 helyezése NORMAL munkatarsnal NEX Km:lteshezsegﬂsegeﬁnyu]ta’:Csalam addkedvezmény
ﬁ" — ——————1 | 3200 |Seemélyes adatokfatditese 201 et R,
lSzerzndeskutes - |UJ Szerzudeskutes.‘ 3201 |Személyes iratok (Szemeld igazalvany) MEX |K |
3202 | Szeméelyes iratok (Lakcimkartya) MEX K|
3203 | Szemeélyes iratok (TE kartya) MEX (K |*
3204 | Szemelyes iratok (Adakartya) MEX K |*
3205 |Bizonyitvény MEX | |*
3206 | Onéletrajz MEX | |* X Segitsag bekapcsola
3207 I'»ly:latku:atbﬁmks{raml.afs:amrautalas engedélyezesére MNEX | |* % Szinmagyarazat vezérlitablahoz Véagehaands eadstck
3208 |Myilatkozat bérszamisjteshes MEX |K|* B "
3209 | Nyilatkozat munkabér kp-hen atvételerd| NEX Altuals feadal
3210 |Nyilatkozat -Adoelileq csaladi kedvezményhez NEX Inakiv teladator
3211 |Myilatkozat-Addeldley szemehi kedvezmeny ervényesitéseard| NEX : Mern lezart feladatok
3212 | Myilatkozat Gyermek utan jaro potszabadsagral MNEX | |* Végrehait ‘ Lezét feladatok
3213 |Myilatkozat egészsegkarosodas miati pdtszabadsagral MEX i it olidatok
3214 | Myilatkozat -ElsG hazas kedvezmenyhez MEX : z —
3215 | Myilatkozat besoralashoz NEY Kivetkezti| | Befejez |
3216 |Besorolas MEX | |*
3220 |OEF kiskanyw MEX (K |*
1221 |Magan-nyugdijpénztar tagsag igazolasa HEX
1222 |Emelt csaladi pdtiek igazolasa NEX
3223 |Eldzd munkahelyi iratok (|etitas, sth) MEX E

1. Alairatas
2. Szkennelés EDT-be
3. PDT-ba helyezés (személyi dosszié)
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néha nyeljik a port és nehé#rébb jutni, de a DAKAR megy tovabb,

a kovetkes allomas az iktatas lesz...
Kodszénom a figyelmet!




