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A Down Alapitvany weboldalanak szerkesztése

A Down Alapitvany weboldalat ezen a cimen taldlunk meg:

http://web.downalapitvany.hu/
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. TEVEKENYSEg A Down Alapitvany céeljai
> Szolgaltatasok Alapitvény kozépsilyns éitelmi o s halmozottan séralt gysrmekek, fiatalak s felndtiek fejlesztéset, onalld életitelének
> Oithonok walamint csaladjaik tamogatasat annak Erdekében, hogy lehetdleg minden értelmi fogyatékos gyermek csalidban
> Egészségfellesztés, aydgyitis néhessen fel, felndttként pedig a lehetd legkazelebb jusson az Gnalld élet megvaldsitasahoz. Ennek érdekében egy komplex szolgiltatas-
> Foglalkoztatés rendszert tarl fenn, mely magaba foglalja
ot annek » 3 czalddok korai segitdsst (Dada-szolgalat, tandcsadis, szildtréningek),
» Paly ok &s projektek

= a sérifi gyermek komplex korai ellatasat (Down Ambulancia, Korai Fejlesztd és Tandcsadd);

» a csaladok folyamatos témogatasat (szocidlis szolgaliatasok, Aimeneti Otthonok, Napkazi Otthonak),

iltek Gnallo életre és munkdra eldkészitését (komplex felmérés és fejlesztés),

INFORMACIOK % Skl i
glet faltételeinek biztositdsat tamogatot foglalkoztatads, munkahelyek, tdmogatott lakhatds, lakéotthonok, napkozi
. otthonak)
. Szolgaltatasaink megtervezésekor egyénre szabott megolddsokat keresank, és a holisztikus szemlélst gyakorlati megvaldsitasat fartjuk
* Videdk szem elitt Alapeleink a nomalizacid es az integracio, hogy a s2rilt emberek 8s csaladjuk velunk es koztink elhessenak, mint barki mas
» Kiadval
e Az alapitvény székhelye és kézponti irodsja
¥ Szakmal informacio, tananyag
= Ugyfel Down Alapitvany Kozponti lroda
1145 Budapest, Amerikai 0t 14, Tel.. 363-6353
< Az Alapitvany elndke:
LATOGATOK !

Dr. Gruiz Katalin
E-mail cim: downi@
Bankszamlasz.

pityany hu
UniCredit Bank 10318001-00000013-38730007

e Osszes kattintas: 13892

* Egyedilatogatok 1165 Citibank 10800007-55240003
» Szamlalas kezdete: 2014 06. 23 Addszam: 1
Felntttképzési nyilvantartasi szam: 21285-2007

Keressiik meg a jobb oldalon talalhato Register feliratot. Itt adjuk meg a regisztralashoz kért
adatokat, a felhasznaloneviinket, e-mail cimiiket, ¢s a teljes neviinket.
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1. Felhasznalénevet a legjobb, ha a vezetékneviink alapjan valasztunk. A Down Alapitvany
weboldaldhoz gy irjuk be a felhasznalonevet, hogy a vezetékneviink elé irjuk a down szot, és
egy pontot.

Példaul, ha a vezetéknevem Sebestyén, akkor a felhasznalonevem:

down.sebestyen

A Fontos! A felhasznaloneviinkben ne hasznaljunk ékezetes betliket!

2. Ezutan irjuk be az e-mail cimiinket.

Fontos! Csak miikodo e-mai cimet irjunk be a regisztralashoz. Erre az e-mail cimre kapjuk
meg a visszaigazolo e-mailt, hogy rendben van a regisztracionk.

3. Végiil irjuk be a vezeték, és a keresztneviinket a legalsé mezdbe.

A regisztracio visszaigazolasa

Ha jol végeztiik el a regisztraciot, kapunk egy visszaigazold e-mailt réla. Ez egy automatikus
levél, nincs vele teendonk.

Amikor jovahagyjak a regisztracionkat, akkor kapunk még egy e-mailt. Ebben a levélben le
van irva, mi a teendonk, hogy be tudjunk Iépni a honlap szerkesztdi oldalara.

Talalunk a levélben egy hivatkozast

kék betivel irva, és aldhtuzva kiilon sorban

Erre kattintsunk ré bal egérgombbal. Ha nem miikddik, mésoljuk be a keresdbe.

f Ez a hivatkozas csak egyszer hasznalhat6 belépésre.



Az oldalon, ami betdltédik meg kell adni a jelszd

Az oldalra torténd bejelentkezéshez a kés6bbiek 70t kell haszndlni.

A

Ha mar nem szerkesztjiik a weboldalt, jelentkezziink ki a baloldalon talalhato
Kijelentkezés feliratra kattintva.

Bejelentkezés a weboldalra

Ha mar van regisztracionk, akkor barmikor be tudunk jelentkezni a weboldalra. Kattintsunk
bal egérgombbal a Login feliratra
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frjuk be a felhasznalonevet és a jelszavukat.

Kattintsunk a Bejelentkezés mezore.

Bekeletkezés utan is a féoldal jelenik meg. Itt mar nem csak bongészhetiink, hanem tartalmat
is adhatunk hozza.

Oldal szerkesztése

Ha tartalmat szeretnénk egy meniipont ala tenni, akkor a bal meniisorban kattintsunk ra a
Tartalom hozzaadasa feliratra, itt kattintsunk az Oldal feliratra.

A Cim beirasa utan, az alatta 1évo



Hivatkozott oldal nevii mezdbe adjuk meg annak az oldalnak vagy meniipontnak a nevét,
ami ala rendeljiik az oldalunkat.

P¢ldéul, ha a Videdk oldalra szeretnénk feltenni egy vidednkat, akkor a hivatkozott oldalhoz a
Videok szo6t irjuk be.
Sorszam mezdben adjuk meg, hogy hanyadik tartalom lesz az adott oldalon az anyagunk.

A Kiskép funkcidhoz csatolt kép a cim mellett jelenik meg.

Intézmény mezOt akkor kell kitdlteni, ha az oldal valamelyik "intézmény" részletes
bemutatasa. Tobb is valaszthato.

A Rovid leiras kozvetleniil a cim alatt jelenik majd meg. A nélkiil lathato, hogy valaki
megnyitna a feltett oldalunkat. Ezt a mezdt akkor kell kitolteni, ha az oldal bekeriil egy listaba
(pl. szolgaltatasok felsoroldsa: cim, rovid leirds). A listiban megjelenik, magan az oldalon
nem

Tartalom: irjunk ide minél tobb informaciot a csatoland6 anyagrol. Ha nem csatolunk hozza
fajlt, akkor ide irjuk magat az anyagot.

Kapcsolodo meniipontok: Itt azokat az oldalakat sorolhatjuk fel, amik az oldal ala tartoznak,
de a Hivatkozott oldal mezdjiikben mas oldalt adtunk meg (pl. Gyermekkor -> Otthonok).
Tobb is valaszthato.

Kapcsolodo oldalak: Az itt megadott tartalmak egyszert listaként jelennek meg. Valaszthato
tipusok: Hir, képtar, Kiadvany, KER oldal, Képzés, Oldal, Video.

Kapcesolddo kiadvanyok: Az itt megadott kiadvanyok tablazatos formaban jelennek meg,
tartalmazva a letolthetd anyagokat is. Ide lehetdleg a konyveket véalasszuk (olyan kiadvanyt,

aminek a cimén kiviil a szerzdje, megjelenési adatai is megvannak).

Kapcsolodo hirlevelek, szorélapok: Hirleveleket és szorolapokat valasszunk ehhez a
mez6hoz.

Munkatarsak: A kivalasztott munkatars(ak) adatlapjan lathat6 lesz az oldal, ott nem kell
kivalasztani.

Csatolt anyag: ide csatoljuk a fajlunkat. Tbbet is csatolhatunk, az Uj fajl hozzaadasa
gombbal.

Képet is adhatunk hozza. Ide csak egy képet tolthetiink fel. Ez a tartalom alatt jelenik majd
meg.

Képtar: ha tobb képet is szeretnénk feltolteni, azokat itt tehetjiik meg.

Tartalom 2 ala irt szoveg, a kép alatt fog megjelenni. Ezt akkor alkalmazzuk, ha azt
szeretnénk, hogy a tartalom kdzben egy kép szerepeljen. Ez a szoveg az oldalon lejjebb keriil.



Szovegbe illesztett képek: ide olyan képeket toltsiink fel, amiket a szvegbe illesztiink, de
automatikusan nem jelennek meg. A képekre a "/sites/default/files/file neve' utvonalon lehet
hivatkozni.

Ha van jogosultsagunk hozza, akkor bal als6 mezdben a Kozzétételi beallitasoknal tudjuk
publikalni, illetve kiilon meniipontot 1étrehozni a feltett anyagunknak.

Végiil a Mentés gombbal mentsiik el.

A bal meniisorban talalhatd Sajat tartalom funkcidval ellendrizhetjiik, milyen tartalmakat
tettlink fel, és ezeknek a kozzétételi allapotat is itt latjuk.

Felhasznalonkrol a sajat tartalmunkat szerkeszthetjiik, és torolhetjiik is.

Konnyen értheté — KER oldal szerkesztése

Ezen az oldalon konnyitett formaban tolthetnek fel tartalmat klienseink.
Ezt a FOmeniiben talaljuk, a mez6 alatt.

A KER meniipont alatt négy meniipontot talalunk:
. :;} Ugyintézés

Ez a meniipont segitséget nyujt a

hivatalos ligyek intézésében,

foglalkoztatassal kapcsolatos iigyek intézésében
egészség- ligyekben

banki, - és pénziigyekben

valasztasokkal kapcsolatban

szabadidd hasznos és biztonsagos eltoltésében.

Munkahelyiink

Ide tolthetiink fel, €s itt olvashatunk munkahelyiinkkel kapcsolatos ismereteket, cikkeket,
beszamolokat.
A Munkahelyiink meniipont al4 olyan bemutatkoz6 anyagot tolthetiink fel, ami rélunk, és a
munkankrol szol. Ebben a bemutatkozasban leirhatjuk,

e hol dolgozunk,

e milyen tevékenységet végziink,



e milyen végzettségiink van ehhez a munkahoz,
e miért szeretiink itt dolgozni
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Itt talalunk konnyen érthetd anyagot az utazasrol, vilagjarasrol.
Ide tudjuk feltdlteni az utazasainkkal kapcsolatos fényképes élménybeszdmoloinkat. Olyan
beszamolokat tolthetiink fel, amit utazasainkrol készitettiink. Ebben leirhatjuk hogy

e merre felé jartunk a nagyvilagban

e mik annak a helynek a nevezetességei

e megirhatjuk személyes élményeinket, amik veliink torténtek

e tolthetiink fel hozza szép tajképeket

Maisok beszamoldjat meg tudjuk nézni.
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Konnyen érthetd kiadvanyok

Az itt talalhat6 fiizetkék megrendelhetdek a Down Alapitvanytol. Aki kéri, az megkapja
személyesen vagy postan. Segitséget nyUjtanak tigyek intézésében, munkavédelemben,
betegjogban. Ezekkel a flizetekkel taldlkozhatunk a Down Alapitvany intézményeiben is.

’%\ Bemutatkozasok

Ide tehetjiik fel a bemutatkoz6 anyagunkat. A bemutatkozé anyag rolunk szol. Eletiinkrél,
munkankrol, baratainkrol, hobbinkroél.

Beszamolo, és bemutatkozo anyag feltoltése a weblapra

Ha mar megszerkesztettiik a feltdltendd anyagunkat, akkor a feltdltés az alabbiak szerint
torténik:

Keressiik meg a meniipontot, ahova fel szeretnénk tolteni.

Lépjlink be abba a meniipontba.

Kattintsunk a lap aljan 1év6 Uj oldal hozzaad4sa mezdre bal egérgombbal

frjuk be a Beszamol6 cimét a Cim felirat alatti mezSbe



A Sorszam mezoben beallithatjuk, hogy a feltoltott tartalom hanyadikként legyen lathato a
mentiipont alatt.

Ha Kisképet toltiink fel, az a 1étrehozott oldal cime mellett lesz lathato, a valasztott meniipont
alatt

A Tartalom mezdbe rovid leirdst adhatunk a feltoltott anyagrol
A Kép felirat alatti mezore kattintva fotokat tlthetiink fel a feltett anyaghoz

Csatolt anyagként toltsiik fel a beszamolonkat az Uj fajl hozzaadasa nevezetii mez6
segitségével

Végiil kattintsunk bal egérgombbal a Mentés mezore.
A forum hasznalata

A férum meniipont alatt kérdéseinket vitathatjuk meg. Ide irhatunk, ha barmilyen
problémank, kérdésiink van, vagy segitségre van sziikséglink, és szeretnénk masok
véleményét megtudni.
A férumon mésok kérdéseihez hozzaszolhatunk.

Forum téma inditasa
A fomeniiben kattintsunk a jobb egérgombbal a Forum mezore.
Ezutan keressiik meg az Uj forumtéma hozzaadasa feliratot, és kattintsunk ra jobb
egérgombbal.
Itt indithatunk 0 férum témat.
A forumtéma bekiildésének 1épései
1. Irjuk be a valasztott téma cimét, amit kérdezni szeretnénk a Targyhoz.
2. A Forum legordiilé meniiben valasszuk az Altalanos vita pontot.
3. A Tartalomhoz irjuk be a kérdésiinket, amire valaszt varunk.

4. Keressiik meg a Nyilvanossa tétel mezot, ¢s tegyiik nyilvanossa vele az oldalt.
5. Végiil nyomjunk r4 a Mentés gombra.



